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CREER ET METTRE EN PAGE DES DOCUMENTS A L'AIDE 
D'UN TRAITEMENT DE TEXTE COMME WORD 

  

Durée :  

• 

Profils des apprenants : 

• 

Prérequis : 

• 

Accessibilité et délais d'accès : 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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• PRENDRE SES REPERES 
 

o 

o 

o 

• PRESENTER SON DOCUMENT DE MANIERE JUDICIEUSE 
 

o 

o 

o 

• MODIFIER UN DOCUMENT 
 

o 

o 

o 

• CONSTRUIRE UN DOCUMENT TYPE RAPPORT 
 

o 

o 

o 

o 

o 

o 

• INSERER DES IMAGES 
 

o 

o 

o 
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• INSERER UN TABLEAU 
 

o 

o 

o 

o 

• AUTOMATISER LA PRESENTATION DE VOS DOCUMENTS 
 

o 

o 

o 

• EDITER UN MAILING OU PUBLIPOSTAGE 
 

o 

o 

o 

o 

• TRAVAILLER A PLUSIEURS SUR UN MEME DOCUMENT 
 

o 

o 

o 
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Équipe pédagogique 

Moyens pédagogiques et techniques 

 

 

 

 

 

 

Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation 

 

 

 

 

  

  

  

 


